REGIONE pet VENETO )

giunta regionale — 9/ legislatura

ALLEGATO D Dgr n. del pag. 1/48

PROCEDURE DI VERIFICA PER L'ASSE 6
ASSISTENZA TECNICA

1. RIFERIMENTI NORMATIVI

L’art. 60 lettera b) del reg. CE 1083/2086I'art. 13 comma 2 del reg. CE
1828/2006 stabiliscono che le verifiche ch&dG e tenuta ad effettuare devono
consentire di accertare:

1. che le spese dichiarate siano reali

2. che i prodotti o i servizi siano stati forniti

3. che le domande di rimborso del beneficiariosieorrette

4. che le operazioni e le spese siano conformiradkrme comunitarie e nazionali

In riferimento a tali accertamenti, lart. 18omma 2 del reg. CE 1828/2006
stabilisce chelé verifiche comprendono le seguenti procedure:
a) verifiche amministrative di tutte le domandeidiborso presentate dai beneficiari b)
verifiche in loco di singole operazidni

L'AdG ha il compito di stabiliredorme e procedure relative alle verifiche da etfeté’
(art. 13 comma 4 del reg. CE 1828/2006) definendsistema di gestione e controllo in grado
di garantire la corretta esecuzione delle operaziart. 58 e art. 60 del reg. CE 1083/2006)
nonché di individuare, prevenire e correggere feegolarita e recuperare gli importi
indebitamente versati (art. 70 e art. 98 del ref).1383/2006)

Nel caso in cui I'Autorita di Gestione sia anchendficiario di un intervento, l¢
disposizioni riguardanti le verifiche ... gar&stono un adeguata separazione di funZioni
(art. 13 comma 5 del reg. CE 1828/2006) conforméenanquanto stabilito dall’art. 58 lettera
b) del reg. CE 1083/06.

In attuazione di quanto stabilito dai regolatheomunitari il SI.GE.CO. al Capitolo
2.2.6 riguardante le informazioni che I'Autoritd gestione deve trasmettere all’Autorita di
Certificazione, specifica che: ffamché I'Autorita di Certificazione possa predisp® la
Dichiarazione certificata delle spese e lalativa domanda di pagamento, I'Autorita di
Gestione le trasmette, oltre ai dati di spesa, andd check-list di verifica della corretta
esecuzione delle procedure di attuazione finarziatelle singole operazioni cofinanziate
nonché di ammissibilita della spesa al cofinanziatnecomunitario. In particolare, a seguito
della rendicontazione della spesa da parte dei Beiae, del successivo controllo di primo
livello per la verifica del’adeguatezza di talipesse e della predisposizione delle proposte d
liquidazione ai Beneficiari, le Strutture RegatinResponsabili di Azioni elaborano una
Dichiarazione di spesa contenente I'importo dellpesa ammissibile per ciascuna delle
operazioni gestite”

Inoltre relativamente alle verifiche da sveklesull’attuazione delle Azioni dell’Asse
6 Assistenza Tecnica, il Capitolo 2.2.4 detlascrizione del sistema di gestione e di
controllo (SI.GE.CO.) approvato dalla Comssmne Europea Il
28/04/2009, stabilisce chel‘fine di garantire il rispetto del requisito dellseparazione
funzionale, ai sensi dell’art. 58 b) del Reg. 1@2®®6 e, in particolare, ai sensi dell’art.
13-5 del Reg. 1828/2006, tali verifiche verrannietéfiate dagli uffici di una Direzione
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Regionale in possesso delle adeguate competenestemha alla Segreteria Generale
della Programmazione, da individudre

Con Decreto del Dirigente della Direzione graonmi Comunitari n. 32 del
12/08/2009 € stata approvata la Pista ditrabm dellAsse 6 Assistenza tecnica,
suddivisa di fatto if‘due distinte piste di controllo da utilizzare, cda necessaria
elasticita determinata dalle specificita dei singaterventi, a tutte le azioni previste:

1. Pista di controllo relativa all’acquisizione 8eni e servizi tramite gara
2. Pista di controllo relativa all’acquisizione di bee servizi senza I'espletamento
delle procedure di gara”

Inoltre tale pista di controllo individua, accartite attivita previste per la gestione
e attuazione degli interventi di Assistenzecrica, anche degli specifici ambiti di
verifica e controllo indicando la struttura respabile, dettagliando le verifiche da
effettuare in attuazione della normativa di rifeento e la documentazione prodotta
(output) a seguito dell’esecuzione delle verifichesse.

Infine con Decreto del Segretario Regionalgar@io e Finanza n. 4 del
16/07/2009 e stato istituito ihdcleo incaricato di effettuare i controlli di Ivello
sullAsse 6 — Assistenza Tecnica — del P@&eto 2007-2013, che dipende
funzionalmente dal Dirigente responsabile dellad2ione Bilanci®
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2.  SOGGETTI COINVOLTI

Struttura Responsabile di Azione (SRA) e la Direzione Programmi Comunitari,
individuata con DGR n. 3888 del 04/12/2007 qualeit&ira Responsabile delle Azioni
dell’Asse 6 Assistenza Tecnica. La Direzio ne Paogni Comunitari € anche soggetto
beneficiario delle Azioni, come indicato nel POR.

Struttura Incaricata dell’Attuazione (SIA) : la pista di controllo specifica nelle note
introduttive che rfel caso siano richieste specifiche professionalittompetenze o nel
caso di specifici interessi, I'Autorita di Gestigneverificata I'ammissibilita
dell'intervento al POR - Piano di Assistenza Teanid’iano di Comunicazione nonché
la disponibilitd di risorse finanziarie, puo deke® in tutto o in parte I'attuazione ad
altra Struttura regionale fornendo indicazioni ewhenti (piste di controllo, check list,
schede procedurali, ecc.) affinché le attivita geamo svolte in maniera corretta e
coerente con quanto previsto dalle procedure adete dal SI.GE.CO. Le attivita
delegate sono svolte sotto la totale responsabdifia struttura regionale incaricata
che provvede, a conclusione dellattivita stesseomunque prima della liquidazione
del corrispettivo, ad attestare all’Autorita di Gese la corretta esecuziohe

Nucleo di Controllo: con Decreto del Segretario Regionale Bilanciaraifza n. 4 del
16/07/2009 e stato istituito ihucleo incaricato di effettuare i controlli di Ivello
sullAsse 6 — Assistenza Tecnica — del P®@&eto 2007-2013, che dipende
funzionalmente dal Dirigente responsabile dellad2ione Bilanci®

Soggetti esterni alllAmministrazione regionale sono interessati in quanto
fornitori/prestatori dei beni o dei servizi acquisiti dalla SR#o dalla SIA (non
percepiscono pertanto contributi). Essi devonetefre correttamente la prestazione
nei tempi e con le modalita prestabilite.
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3. PROCEDURE DI GESTIONE E ATTUAZIONE

Conformemente a quanto previsto dal “Manuajger@tivo per la Gestione e
Attuazione del POR?” gli interventi realizzati nelthbito delle Azioni previste dallAsse
6 “Assistenza Tecnica” rientrano nel macroprocegsmuisizione di beni e Servizi”,
disciplinato dalle Direttive Comunitarie 2004/CE e 2004/18/CE e dal Decreto
Legislativo 12/04/2006 n. 163.

Le procedure per la scelta del contraente sonmish due categorie:

a) Acquisizione di beni e servizi tramite gara
La procedura selettiva e disciplinata da normeigari che si diversificano a
seconda dei seguenti metodi di gara prescelti :
- Procedura aperta
- Proceduraristretta
- Procedura negoziata
- Dialogo competitivo

b) Acquisizione di beni e servizi senza I'espletaanto delle procedure di gara
In tale caso sono state individuate 4 distinte @aoce:
- Cottimo fiduciario per importi (IVA esclusa) parisuperiori a 20.000 euro
- Affidamento diretto per importi (IVA esclusa) soitd0.000 euro
- Procedura negoziata senza previa pubblicaziona dando di gara, nel caso
particolare di incarico a soggetto specializzatoco sul mercato
- Incarico a soggetto “in house”

La definizione delle procedure di controllo di padrivello riferite alle Azioni di
Assistenza Tecnica devono inoltre considerare qusegue :

- i controlli di primo livello sono rivolti #httivita svolta dal beneficiario, ossia
all'attivita della SRA e/o della SIA (e non del fitore);

- oggetto delle verifiche amministrative di cui alt.al3 comma 2 lettera a) del reg.
(CE) 1828/2006 e ladomanda di rimborso del beneficiario, che corrisponde
pertanto alla proposta di liquidazione (e documentazione allegata), predisposta
dalla SRA e/o dalla SIA;

- la SRA e/o la SIA effettuano, nello svolgimentelld attivita gestionali e attuative,
le verifiche e i controlli indicati nella Pista dontrollo (Ambiti di Controllo), nel
rispetto delle competenze e delle responsabiii capo a uffici e funzionari
pubblici, per cui e importante, al fine djarantire ['efficienza dell'attivita
amministrativa, evitare duplicazioni;

- le esigenze di controllo vanno in ogni caso ragg® al costo dei singoli interventi
di Assistenza Tecnica (solitamente esiguolg alecessita che gli interventi di
Assistenza Tecnica garantiscano flessibilita editgpdi esecuzione per rispondere a
problemi contingenti e/o imprevisti e all’esigendiaprocedere alla liquidazione dei
fornitori nei tempi stabiliti contrattualmente;

- va infine evitato che vi sia una corrisgenza tra controllo amministrativo e
controllo in loco, che avrebbe la conseguenzaottioporre a controllo in loco |l
100% degli interventi (uniche azioni in tuttb POR), cosa non richiesta dai
regolamenti comunitari e con un aggravio dellévigt amministrative e dei costi
conseguenti.
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4. LE VERIFICHE AMMINISTRATIVE

L’art. 13 comma 2 lettera a) del reg. (CE) 1828&8bilisce che devono essere
effettuate Verifiche amministrative di tutte le domande dnlorso presentate dai
beneficiarf.

A tal fine la pista di controllo del’Asse 6 As®siza Tecnica dettaglia gli ambiti
di verifica e controllo previsti nelleiverse fasi di istruttoria, attuazione e
rendicontazione degli interventi, descrivendocontrolli da effettuare, i soggetti
responsabili e i documenti (output) da produrre.

In particolare, per quanto concerne gli output amitrolli in capo alla SRA e/o
alla SIA, vengono individuati alcuni documermhe opportunamente compilati e
sottoscritti nel corso dell’attuazione dei singolierventi permettono la verifica della
corretta esecuzione dell'intervento e delpai® della normativa in vigore, dei

documenti di programmazione e della pista di cdiatro

Tali documenti sono di seguito elencati:

e [ oo, | Do
OuTtpPUT
Ammissibilita CG1 Scheda Tipologia | Allegato D1
dell’intervento Intervento
Legittimita e correttezza CG2 Check list Allegato D2 (con
della procedura gara)
Pubblicita CG6 Allegato D3 (senza
Conformita del contratto CG9 gara)
Conformita della garanzia CG10
fidejussoria
Analisi delle offerte e della CG4 Scheda Istruttoria| Allegato D4 (con
relativa documentazione Offerte cottimo fiduciario o
affidamento diretto
con piu soggetti
interpellati) o
verbali (con gara)
Rispetto della Pista di CG5 Scheda Allegato D5 (con
Controllo Procedurale gara)
Allegato D6 (senza
gara)
Correttezza del ricevimentp  CG7 Scheda Allegato D7 (con
e registrazione delle offerte Registrazione gara o cottimo
Offerte fiduciario)
Correttezza del pagamentp CF2 Scheda Istruttoria| Allegato D8
Prestazione (anticipo)
Allegato D9 (saldo)
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Nel caso in cui la specificita degli intemtie e/o delle procedure utilizzate
prevedano la produzione di appositi documentiliqmatput delle verifiche/controlli
effettuati, gli stessi possono essere utilizzatsostituzione degli analoghi documenti
sopra indicati.

Qualora lintervento venga attuato da strutturaedsa dalla SRA, quest’ultima
provvede ad incaricare formalmente la SIA speaifto le procedure da adottare e i
documenti da produrre affinché le attivit&ngano svolte in maniera corretta,
prevedendo anche appositi incontri sia all’avvibpitegetto sia in fase di attuazione.

Il controllo amministrativo di primo livelloavviene in base alla seguente
procedura:

1. la SIA trasmette con apposita nota (Allegato G) MNaicleo di Controllo,
responsabile del controllo di primo livello e penoscenza alla SRA, ROMANDA
DI RIMBORSO composta dalla seguente documentazio ne:

- Proposta di liquidazione

- Fatture in copia

- Decreto di liquidazione in copia

- Decreto di impegno in copia

- Scheda Tipologia Intervento in originale

- Check list in originale

- Scheda Istruttoria Offerte in originale o verlshlgara in copia
- Scheda Procedurale in originale

- Scheda Registrazione Offerte in originale

- Scheda Istruttoria Prestazione in originale

Operativamente in F2K la proposta di liquidae viene portata allo stato
“Liquidazione” in attesa dell’esito del controlld grimo livello.

2. il Nucleo di Controllo effettua il controllo amministrativo di primo Iivel di tutte
le domande di rimborso conformemente a quanto sievdal reg. CE 1083/2006
art. 60 e dal reg. CE 1828/2006 art. 13. A conohusidel controllo il Nucleo puo;

- richiedere alla SRA e/o alla SIAteriori materiali o informazioni ritenuti utili
ai fini del controllo

- concludere il controllo comesito positivotrasmettendo il verbale di chiusura alla
SIA e per conoscenza alg&RA.

- concludere il controllo coresito negativoprovvedendo alla segnalazione delle
irregolarita riscontrate alla SRA e alla SIA.

3. LaSIA ricevuta la comunicazione di esito positivo deltcolfto amministrativo di
1° livello provvede a trasmettere la liquidae firmata dal responsabile alla
Direzione Ragioneria e Tributi allegando copia del verbale di chiusura
predisposto dal Nucleo di controllo.

4. LaDirezione Ragioneria e Tributi, prima di procedere all’emissione del mandato
di pagamento, effettua la verifica di regolarignabile conformemente a quanto
stabilito dalla legge regionale di contabilita (L38/2001) e dalla Pista di controllo
della Direzione Ragioneria e Tributi — Servizi@ntabilita (allegata al DDR n.
110/2004) e relativa a:

- verifica dei requisiti formali richiesti dalla noativa e dalle procedure correnti;
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- verifica della corretta imputazione contabile'i@pegno di spesa e riscontro
dell'importo di spesa da liquidare con l'importdigato nell'atto di impegno o di
liquidazione; verifica delle modalitda di erogaziongreviste dagli atti
presupposti; verifica della regolarita formale delocumentazione contabile
allegata alla liquidazione;

- verifica e convalida nella procedura F2K dellewvel posizioni anagrafiche o
delle modifiche alle posizioni gia esistenti;

- verifica della corrispondenza del beneficiaridigato nella liqguidazione di spesa
con quanto determinato in particolare nell'attanipegno e/o di liquidazione;
verifica corretta applicazione delle eventualemiite fiscali e dell'applicazione
dell'imposta di bollo sulla quietanza di pagamento.

- aconclusione provvede all’emissione del mandato

Procedure ad hoc potranno essere adottate neldcasterventi che presentano
specifiche procedure attuative quali la gestionkebdelget operativo o I'assunzione di
personale a tempo determinato.
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5. LE VERIFICHE IN LOCO

In aggiunta alle verifiche amministrative sullaald& delle richieste di pagamento,
art. 13 comma 2 lettera b) del reg. (CE) 1828vpde I'effettuazione divérifiche in
loco di singole operaziohi

L’art. 60 del Reg. (CE) 1083/2006 inoltre prevewerifiche in loco di singole
operazioni al fine di accertare che i prodotti eservizi cofinanziati siano forniti e
I'effettiva esecuzione delle spese dichiarate damidficiari in relazione alle operazioni,
nonché la conformita di tali spese alle norme coitawie e nazionali”.

Le verifiche “in loco”, pertanto, sono svolte mete visite presso il beneficiario
finale, ovvero la Direzione Programmi Contani e/o la Struttura Responsabile
dell’Attuazione, per accertare che la domandardbarso e la documentazione prodotta
siano corrette, che le spese dichiarate siano, relé l'intervento sia stato realizzato
correttamente e i beni e servizi forniti conformeteea quanto previsto e che sia stata
rispettata la normativa in vigore.

Come € noto, stante I'eccessiva onerosita di sw@lgerifiche in loco sul 100%
delle operazioni, il Nucleo di Controllo reeleziona con funzione di casualitd un
campione pari ad almeno il 10% dell’universo daagmirre a controllo sulla base di
un’analisi dei rischi da eseguire preventivateee finalizzata a individuare diversi
livelli di rischio in proporzione ai quali deternaire I'ampiezza effettiva del campione
da sottoporre a controllo.

Per quanto riguarda i metodi di campionamento itetomunque dall’AdG,) si
rinvia all'allegato “Metodologia di campionamenttelle operazioni da sottoporre a
verifica ai sensi dell'art. 13 del Reg CE 1828/2006 Allegato n. 7 della Descrizione
SI.GE.CO.).

Inoltre € in corso di predisposizione, a cura deitorita di Gestione, la parte del
“Manuale Operativo di Gestione e di Controllo” ragdante le verifiche in loco.

Si puo anticipare che, nel caso specifico dell’A8sAssistenza Tecnica, mentre
'elaborazione del metodo di campionamenmtmane di competenza dellAdG,
lindividuazione su base statistica dei progetiewolati da sottoporre a ispezione e
redazione dei relativi verbali di avvenuta estragiodel campione é effettuata a cura del
Nucleo di Controllo, cosi come la decisione in tteeall’eventuale esecuzione diretta di
ulteriori verifiche spetta sempre a quest’ultima.

Compete all’AdG la fornitura ai controllori di sp&che direttive sugli argomenti
da considerare nelle ispezioni e sulle schede andek list da utilizzare nell’attivita
ispettiva, che dovranno comunque essere condivisd &ucleo di Controllo.

Nel caso di esito positivo del controllo in locosistema di gestione e controllo
messo in atto si riterra soddisfacente e tuttiogptti eseguiti correttamente; nel caso n
cui, invece, venissero riscontrate delle irregtdail Nucleo di Controllo segnalera la
cosa all'Autorita di Gestione che provvedera a fiicate e integrare la procedura
relativa alle verifiche amministrative nonché ditgi adempimenti del caso.
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ALLEGATO D1

Scheda Tipologia Intervento - CG1

Azione 6.1.1 Programmazione, gestione, attuazione, = monitoraggio e controllo
[] Assunzione di personale a tempo determinato
[ Affidamento di incarichi a soggetti esterni qualificati
[] Acquisto materiale e strumentazione
[J Produzione e diffusione di documentazione e informazioni
[] Supporto e potenziamento delle attivita di controllo documentale e/o in loco
[] Formazione e qualificazione del personale
Azione 6.1.2 Segreteria Tecnica del Comitato di Sor  veglianza e del Tavolo di Partenariato
0 Organizzazione, partecipazione e svolgimento delle riunioni del Comitato di Sorveglianza e
del Tavolo di Partenariato
ealizzazione e partecipazione a incontri preparatori e/o di interesse specifico
[] Real partecip tri preparatori e/o di int pecif
0 Organizzazione e attuazione di altre attivita di interesse del Comitato di Sorveglianza e del
Tavolo di Partenariato
[] Acquisto di materiali e strumentazione
[J Produzione e diffusione di documentazione e informazioni
[ Assunzione di personale a tempo determinato
[] Affidamento di incarichi a soggetti esterni qualificati
Azione 6.1.3 Valutazione
0 Affidamento a soggetti esterni e indipendenti di incarichi per lo svolgimento di attivita di

valuzione in itinere

[] Svolgimento di attivita connesse e a supporto della valutazione in itinere
Azione 6.1.4 Studi e ricerche

[] Realizzazione di analisi, studi, ricerche, progetti pilota
Azione 6.1.5 Informazione e pubblicita

[ Identita visiva, logo, uso della bandiera e dell'emblema UE

[] Pubblicita

[ Materiale promozionale

[] Pubblicazioni illustrative e informative

[] Attivita nelle istituzioni scolastiche e nelle Universita

[J Relazione con i media

[] Eventi pubblici

[] Prodotti audiovisivi e multimediali

[ sito internet, uffico informazioni, help-desk
NOTE
Data

Firma del Dirigente di struttura
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ALLEGATO D2

Check-list di verifica per I'acquisizione di beni eservizi tramite gara®

Titolo del progetto

Codice progetto (Procom/Smupr)

Asse

Linea di intervento

Azione

Struttura Responsabile di Azione (SRA)

Struttura Incaricata dell’Attuazione (SIA)

Dirigente Struttura Incaricata dell’Attuazione
(SIA)

Nominativo fornitore/prestatore Descrizione della fornitura

‘ Macroprocesso di riferimento (indicare il macroprocesso in cui rientra I'intervento in questione)

(| Erogazione di finanziamenti e/o servizi a singoli Beneficiari
(| Acquisizione di beni e servizi

(| Opere pubbliche

Tipologia di intervento SI NO
L'interveto costituisce un aiuto di stato ai sensi dell’art.87, paragrafo nl del O O
Trattato

In caso affermativo assicurarsi che sia compilata la “check list aiuti di stato”

(allegato D1)

Si tratta di intervento di ingegneria finanziaria O

In caso affermativo assicurarsi che sia compilata la “check list ingegneria

finanziaria” (allegato D2)

! Da compilarsi a cura della Struttura Incaricata t&ttuazione (SIA)

! Da compilarsi a cura della Struttura Incaricataltiattuazione (SIA)
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Premessa

Per gli importi delle soglie dei contratti pubblti rilevanza comunitaria si rinvia all'art.28 dekcreto legislativo 12
aprile 2006, n.163 “Codice dei contratti pubblielativi a lavori, servizi e forniture in attuaziormlle direttive
2004I17ICE e 2004I18ICE” (G.U. n. 100 del 2 magaine).

FASE DI PREDISPOSIZIONE DEL BANDO

Ambito di verifica S NO Noté?
La stazione appaltante ha rispettato le procedraeigie
1 dal 0J.Lvo 16312006 (che recepisce le regdlE in O O
materia di appalti pubblici) per la selezione deggetto
attuatore?
L'area territoriale in cui si localizzdlintervento €
2 . L e . ; O O
individuata in base a pianildisposizioni regionali?
L'appalto pubblico di fornitura di prodotti ha peggetto | 00 acquisto
3 O leasing
O noleggio
O acquisto a riscatto
4 L'appalto pubblico di servizi ha per oggetto lagiezions O O
dei servizi di cui all'allegato Il dell.L.vo 163I2006? |  — | — | ‘e
5 | servizi oggetto dell’appalto rientrano nell’elendi cui O O
allallegato Il B del’l.L.vo 163120062 | — | T | e
6 Si tratta di un contratto misto ai sensi dell’at.1.L.vo O O
163120067
Indicare la procedura di gara scelta O aperta
O ristretta
O ristretta con procedura di
urgenza
O dialogo competitivo
7 O negoziata con pubblicazione
del bando di gara
O negoziata con pubblicazione
del bando con procedura
urgenza
O negoziata senza
Se si utilizza la procedura negoziata con pubbiiree di
8 un bando di gara, ricorrono le ipotesi di cui atl'&6 del O O
[1.L.vo 163120067

2 |l campo note consente la registrazione di tutte le eventuali specificazioni o informazioni aggiuntive in grado si integrare, qualificare ed
esplicitare ulteriormente il quadro informativo.
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Ambito di verifica

SI

NO

Note

Nel caso di ricorso alla “procedura negozisnzg
pubblicazione di un bando di gara” ricorrono le tgs
previste dall'art.571.L.vo 163120067

Fornire motivazione del ricorso a tale procedura

10

Nel caso di procedura di urgenza di cui all'art.¢6, 11
del U.l.vo 16312006 (in caso di “procedura ristretta

“negoziata con pubblicazione del bando di garahnife| .........cooverii i

motivazione del ricorso a tale procedura.

11

Si e proceduto alla nomina, ai sensi della leggadsto
1990, n. 241, del responsabile unico del procediat®n

12

Per i contratti pubblici di rilevanza comunitaifa.art.28

del J.L.vo 163I2006) gli avvisi elo bandi sonaresi

(oltre che pubblicati sulla GUUE) pubblicati sut(a66

0.L.vo 163I06):

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica ltaliana serie
speciale relativa ai contratti pubblici

- «profilo di committente» della stazione appaltante

- sito informatico del Ministero delle infrastruttude
cui al decreto del Ministro dei lavori pubblici frde
2001,n.20

- sito informatico presso I'Osservatorio

- almeno 2 dei principali quotidiani a diffusione
nazionale

- almeno 2 quotidiani a maggiore diffusione locale n¢
luogo ove si eseguono i contratti

13

Per gli appalti di servizi e forniture sotto soglidandi

sono pubblicati su (art.124 delL.vo 16312006):

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica ltaliana serie
speciale relativa ai contratti pubblici

- «profilo di committente» della stazione appaltante

- sito informatico del Ministero delle infrastruttudée
cui al decreto del Ministro dei lavori pubblici frde
2001, n.20

- sito informatico presso I'Osservatorio

14

Per i contratti pubblici di rilevanza comunitaria @rt.28
del [0.L.vo 16312006) gli avvisi e i bandi, nonché il dx
contenuto, non sono pubblicati in ambito nazionalena
della data della loro trasmissione alla Commissione

=

15

Per i contratti pubblici di rilevanza comunitariadrt.28

del [J.L.vo 163I12006), la stazione appaltante ha trasajess

gli avvisi e i bandi alla Commissione secondo iinfiatoe
le modalita di trasmissione precisate nell'alleg&atpunto
3 dellJ.Lvo 1631067
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Ambito di verifica SI NO Note
16 Nel bandolcapitolato si fa menzione che mtta di O O
intervento cofinanziato dal POR FESR 2007-2013?
17 E’ rispettato il divieto di cumulo dei finanziaméat sens O O
dei Regg. (CE) 1083106 e 18281067
Nella predisposizione del bandolcapitolak song
18 considerate le disposizioni del DPR 196I2008 irtemia 0 0O

di ammissibilitd delle spese per i programmi cafiziati
dai fondi strutturali ?

Nella predisposizione del bandolcapitolato — retatiente
19 allammissibilita delle spese - si sono considergirmini O O
di ammissibilita previsti dal POR FESR 2007-20137

E’ rispettato l'obbligo della conservazione della

20 - O a
documentazione ?

21 E’ garantita la possibilita di subire controlli ampione e O O

in loco ai sensi della normativa comunitaria ?

Sono rispettati gli obblighi di cui al Reg (CE) B32006
22 (Artt. 5, 6, 7, 8 e 9) della Commissione in matedia O O
informazione e pubblicita?

Sono rispettati i criteri di selezione approvati @dsS il 31 O O

25 marzo 2008?

| soggetti ammessi a partecipare allcedure d
24 affidamento sono quelli previsti dallart. 34 del O O
[1.Lvo163120067?

Nelle procedure aperte e ristrette, il bando dagadica il
tipo di procedura e l'oggetto del contratto e fanaiene O O
del decreto o della determina a contrarre (art 5b.vo
163106)?

25

%Il DPR 196/2008 & il Regolamento di esecuzione del regolamento (CE) n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul fondo europeo
di sviluppo regionale, sul fondo sociale europeo e sul fondo di coesione.
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Ambito di verifica

SI

NO

Note

26

Nelle procedure ristrette, nel dialogo competitiviglle
procedure negoziate con pubblicazione di andb d
gara, linvito a presentare le offerte, a negezi

partecipare al dialogo competitivo contiene almeino

seguenti elementi (art.67, commald.vo 16312006):
- gli estremi del bando di gara pubblicato
- il termine per la ricezione delle offerte, I'indzb al

guale esse devono essere trasmesse € la lingua o |e

lingue, diverse da quella italiana, in cui possessere
redatte, fermo restando I'obbligo di redazionérigda
italiana e il rispetto delle norme sul bilinguismella
Provincia autonoma di Bolzano;

- in caso di dialogo competitivo, la data stabilita e
l'indirizzo per l'inizio della fase di consultazen
nonché le lingue obbligatoria e facoltativa, con le
modalita di cui alla lettera b) del presente comma

- lindicazione dei documenti eventualmente da ateg
a sostegno delle dichiarazioni verificabili pregerdal
bando o dall'invito, e secondo le stesse modalita
stabilite dagli articoli 39, 40, 41 e 42;

- i criteri di selezione dell'offerta, se non figuoanel
bando di gara;

- in caso di offerta economicamente piu vantaggilasa,,
ponderazione relativa degli elementi oppure I'cgdin
decrescente di importanza, se non figurano gia nel
bando di gara, nel capitolato d'oneri o nel documen
descrittivo

[<1)

27

Nel bando di gara sono richiesti i requisiti a@pacitd
economica e finanziaria dei fornitori e dei prestadi
servizi ai sensi dell'art.41 DL.vo 163120067

28

Nel bando di gara o nella lettera di invito sondidati i
requisiti di capacita tecnica e professionale ckgod
possedere i fornitori e i prestatori di servizi sens
dell’art.42 DL.vo 163120067

29

| fornitori o prestatori di servizi sono iscritth ielenchi
ufficiali?

30

E’ stato verificato che il costo relativo alla sienza nor
puod essere soggetto a ribasso d'asta?

31

Le spese relative alla commissione giudicatr&ong
inserite nel quadro economico del progetto traolarse 4
disposizione della stazione appaltante?

32

Per gli appalti di servizi, qualora la stazione apmte
richieda I'indicazione delle misure di gestione éentale,
esse fanno riferimento al sistema EMASIo norme BNI
ISO (art.4407.L.vo 16312006)7?
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33

Per i progetti passibili di avere difesignificativi

sullambiente per via della loro natura, dimensiare

localizzazione & stato effettuato uno studio di at
ambientale?

34

Per i progetti di altro tipo, che in linea di pripio non

hanno effetti significativi sull'ambiente, ma dhe

ciononostante devono essere studiati caso per caso:
- sono stati considerati i potenziali effetti sulllaiemte?

- se considerato necessario dalle autorita nazionali
competenti, & stato effettuato uno studio di ingatt
ambientale?

Note ed osservaziani
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AFFIDAMENTO DELLINCARICO

Ambito di verifica Sl NO Note

Per i contratti pubblici di rilevanza comunitarjze( le soglie si
veda art.28 dell.L.vo 163/2006), si sono rispettati i termini di
ricezione delle domande di partecipazione e deriee delle
1 offerte ex art. 70 dell.L.gvo 163/2006 (es. nelle procedure O O
aperte, il termine per la ricezione delle offertmmpuo essere
inferiore a 52 gg decorrenti dalla data di trasioiss del bando
di gara)

La stazione appaltante, prima della apertura theltte ha
proceduto alla verifica a campione di almeno il 1884e offerte
2 presentate relativamente al possesso dei reqtiisitipacita O O
tecnico-organizzativa ed economico-finanziariad@m.Lvo
163/2006)?

La commissione giudicatrice - nel caso in cui leltsc della
migliore offerta avvenga con il criterio dell'offar

. economicamente piu vantaggiosa — € a stata nonseatando le = o
disposizioni di cui all’art. 84 del.L.vo 163/2006?
4 | criteri di valutazione sono stati stabiliti preeetemente al O O

ricevimento delle offerte?

La stazione appaltante ha provveduto all'aggiuéicez
5 definitiva, previa verifica dell'aggiudicazione puisoria ai sensi O O
dell'articolo 12, comma 1 del.Lvo.163/20067?

La stazione appaltante ha comunicato I'aggiudicazientro 5
giorni, all'aggiudicatario, al concorrente che s=gella
graduatoria, a tutti i candidati che hanno pregenta'offerta
ammessa in gara, nonché a coloro la cui offertatata esclusa,
se hanno proposto impugnazione avverso l'esclusmseno in
termini per presentare detta impugnazione?

La stazione appaltante ha comunicato I'esclusairegndidati e
agli offerenti esclusi entro 5 giorni dall'escluss®

La stazione appaltante, nell'atto con cui ha coraiai
I'aggiudicazione ai non aggiudicatari, ha provvedut
contestualmente, nei loro confronti, allo svincdédla garanzia
di cui al comma 1, entro 30 giorni dall'aggiudica®, anche
guando non sia ancora scaduto il termine di validella
garanzia?
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Ambito di verifica SI NO Note
La stazione appaltante ha inviato un avviso redadiv
9 risultati, entro 48 gg dall'aggiudicazione dehtratto (v. O O
art.650.L.vo 16312006)?
In quale forma & stato stipulato il contratto? O pubblico amministrativa
(ufficiale rogante) |
O obbligazioni stese in calce al
capitolato sottoscritte dal | ...
contraente
10 atto di obbligazione firmato
dal contraente | .
O corrispondenza
O scrittura privata sottoscritta |~
dalle parti
Riportare la data di stipula L
Le forme di pubblicita dell’aggiudicazione sonotsta
11 eseguite con le stesse modalita con cui sotio sta O O
pubblicati gli avvisilbandi (v. art.65.L.vo 16312006)?
12 La stazione appaltante, a seguito del contratapgalto,
ha redatto il verbale (art.78.L.vo 16312006)? O o e
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AMMISSIBILITA ED EFFETTIVO SOSTENIMENTO DELLE SPESE

Ambito di verifica Sl NO Note

Viene tenuta una contabilita separata per il ptoget O
cofinanziato?

La data dei titoli di spesa rispetth periodo di
2 ammissibilita delle spese previsto contrattualta € O O
comunque stabilito dal POR FESR 2007-2013?

Le spese rientrano tra quelle previste dal DPRO6I2D08
3 in materia di ammissibilitd delle spese per i pamgmi | |
cofinanziati dai fondi strutturali ?

Le spese rientrano tra quelle ammissibilivirtu delle
specifiche condizioni di ammissibilita (bando, rkzgoerio
attuativo, POR FESR, Piano di Assistenza tecnicanof
di Comunicazione)?

Le spese si riferiscono, sia in termini temngh che
5 percentuali, allo specifico stato avanzamento liager il O e
guale vengono rendicontate?

I documenti disponibili forniscono informazioni
6 . ] |
dettagliate sulla spesa?
7 L'IVA & un costo non recuperabile? O O
8 | titoli di spesa sono conformi all’oggetto del t@ito 0 |
Il progetto & stato realizzato in conformita adlanpistica
9 . ] |
prevista contrattualmente?
Le spese sono pagate con uno dei mezzi di pagamento
10 o O 0
ammissibili?
Gli aggiudicatari hanno presentato le necessar@nga
11 i i o O N
bancarie in caso di pagamento anticipato?
Le fatture (o documenti equipollenti) sono tuttenpilate
correttamente sotto i seguenti profili?:
- data di fatturazione O] O]
- descrizione dei servizi resi 0 0
- ammontare 0 0
12
- elemento IVA 0 0
- numero di partita IVA [ 0
- estremi dell'aggiudicatario-fornitore (compresi reoen 0 0
numero del conto bancario)
- intestazione destinatario O 0
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Ambito di verifica SI NO Note
13 L'impegno di spesa e la fattura hanno un comune 0 0
destinatario, ammontare e partita IVA? | || T
Specifiche delle fatture o documenti equipollenti:
Fornitorelprestatore f N. Data Descrizione Importo €
attura

14

TOTALE

Note ed osservaziani
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ESISTENZA E CONFORMITA DEI BENI /SERVIZI ACQUISITI

Ambito di verifica SI NO Note

| benilservizi sono conformi (anche funzionalmepées
1 natura e obiettivi) a quanto previsto nel relativo 0 O
documento contrattuale?
| benilservizi forniti corrispondono effethmente @
guanto riportato nei relativi documenti di spesa?
Per quanto riguarda i beni, sono stati inventadgasiong
state apposte su di essi le targhette inventarca
indicazione della proprieta del bene e del numeijo d
registrazione?
Per quanto riguarda i beni, sono state apposte sssi
targhe identificative del programma operativo, fieldo
comunitario impegnato e delle altre infornoag|
prescritte dalla normativa comunitaria?

Note ed osservaziani
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ADEMPIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI INFORMAZIONE E COMUNI  CAZIONE

Ambito di verifica SI NO Note

Sono stati rispettati gli obblighi previsti dal ¢gRe(CE)
182812006 (Artt. 5, 6, 7, 8 e 9) della Commissidane

materia di informazione e pubblicita, dal Piano| d - .
Comunicazione e dalle indicazioni dellAdG?
In particolare gli interventi informativi e upblicitari
comprendono:
- 'emblema dell’'Unione Europea, unitamente aelig
. (| U
1 dello Stato e della Regione
- lindicazione che l'intervento & cofinanziato daE®R
“ C o . ” U 0
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
- lo slogan “Investiamo neiostroFuturo” o “Il Veneto & 0 0

una Regione d’Europa”
- il logo del POR O |

- l'indicazione che l'intervento e finanziato nel giva del
POR CRO FESR 2007-2013

Relativamente alle attivita di informazione e putit, vi
sono delle iniziative, (per esempio, l'allestimedigoger
in luoghi ad alta visibilita, la produzione di pdighzion
come brochure, volantini, newsletter, ecc..., endierale O N
2  video, la creazione di pagine internet ecc...) st $ate
messe in atto per sensibilizzarelinformare ['opie|o
pubblica sul progetto?

In caso affermativo indicare quali:

Note ed osservaziani

Data

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’ Attuazeo(S1A)
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ALLEGATO D3

Check-list di verifica per I'acquisizione di beni eservizi senza

I'espletamento delle procedure di garé

Titolo del progetto

Codice progetto (Procom/Smupr)

Asse

Linea di intervento

Azione

Struttura Responsabile di Azione (SRA)

Struttura Incaricata dell’Attuazione (SIA)

Dirigente Struttura Incaricata dell’Attuazione (SIA)

Nominativo fornitore/prestatore Descrizione della fornitura

‘ Macroprocesso di riferimento (indicare il macroprocesso in cui rientra I'intervento in questione)

([l Erogazione di finanziamenti e/o servizi a singoli Beneficiari
([l Acquisizione di beni e servizi

([l Opere pubbliche

In caso affermativo assicurarsi che sia compilata la “check list ingegneria finanziaria”
(allegato B)

Tipologia di intervento SI NO
L’interveto costituisce un aiuto di stato ai sensi dell’art.87, paragrafo nl del Trattato - -
In caso affermativo assicurarsi che sia compilata la “check list aiuti di stato” (allegato A
Si tratta di intervento di ingegneria finanziaria

O O

! Da compilarsi a cura della Struttura Incaricata ti&ktuazione (SIA)
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AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Ambito di verifica Sl NO Noté

Si tratta di fornitura di importo inferiore alle glee di

rilevanza comunitaria di cui allart. 28el [J.L.vo 0 I
163/20067?
1 Importo stimato del progetto: Forniura .........cccceeiiii i, €
Forniura .......coooeviiiii €
L'affidamento presenta interesse transfrontafiero l O ]

In caso negativo, indicare quali delle segugnti oggetto
caratteristiche specifiche del progetto non lo eradd| [; importo ridotto

2  potenziale |nterg§s_e per gli opera_tpn_ economitiasi in - caratteristiche specifiche del
altri Stati membri: (indicare anche piu di una voce)

seftore | e
1 luogo geografico di esecuzione..................
(1 altro (specificare: ............. ) B T

Indicare la procedura di scelta del fornitore/prestatore U cottimo fiduciario per importi (IVA esclusa)
pari o superiori a 20.000 euro (art 125 comma
9 e 10 del Codice degli appalti, DGR 1052 del
18/03/2005 e DGR 2725 del 15/09/2009

U Affidamento diretto per importi (IVA esclusa)

sotto i 20.000 euro (art. 125 comma 11 (del
3 Codice degli appalti e DGR 1052 del
18/03/2005)

O Procedura negoziata senza previa
pubblicazione di un bando di gara, nel caso
particolare di incarico aoggetto specializzatp,
unico sul mercato (art. 57 comma 2 lettera b
del Codice degli appalti)

O Incarico a soggetto “in house

4 Sono rispettati i criteri di selezione approvati @GdS il 31

] ([l

marzo 2008?

5 E’ rispettato il divieto di cumulo dei finanziaméat sens 0 0
dei Regg. (CE) 1083/06 e 1828/067

6 Sono rispettati i termini di ammissibilita previskl POR 0 0
FESR 2007-20137

7 E' rispettato Il'obbligo di conservazione de|la 0 0
documentazione ?

2 1l campo note consente la registrazione di tuttedentuali specificazioni o informazioni aggiuntinegrado d integrare, qualificare ed esplicitare
ulteriormente il quadro informativo nonche la noagplicabilita’della domanda

® Spetta a ciascuna autorita appaltante determinagel'aggiudicazione dell'appalto prevista presentam@no un interesse potenziale per
gli operatori economici situati in altri Stati membSecondo la Commissione, tale decisione si demdare su una valutazione delle
circostanze

specifiche del caso, come l'oggetto dell'appaltcsuio importo stimato, le caratteristiche speciéictel settore in causa (dimensione e struttura
dell'appalto, pratiche commerciali ecc.), nonché ldego geografico di esecuzione dell'appalto(giunto 1.3 della Comunicazione interpretativa
della Commissione (2006/C 179/02) del 1.8.2006).
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i 0 superiori a 20.000 euro

4

Ambito di verifica SI NO Note
| soggetti interpellati sono stati individuati medie: 7] indagine di mercato
-1 elenchi predisposti a livello
Al regionale v
001 altro (specificare: ...........)
N° soggetti interpellati{sy |
Sono stati rispettati i principi di :
- trasparenza 0 O
A2 P
- rotazione 0 0
- parita di trattamento 0 0
| soggetti interpellati sono stati invitati presentare
A3 lofferta con lettera protocollata sottoscritta dal | |
responsabile del procedimento?
Le offerte pervenute sono state registrate e podide
Ad . . N 0
in arrivo?
Le offerte pervenute sono su carta intestata eafierdal
A5 | L L
egale rappresentante?
Il criterio utilizzato per la scelta del fornitopeéstatore & [1  prezzo piu basso ..
A6 stato quello del: - offerta _economicamente }:iu“
vantaggiosa
[ altro (specificare: ...........)
| criteri di valutazione sono stati stabiljti
A7 Lo 0 0
precedentemente al ricevimento delle offerte?
Per i progetti passibili di avere effettiglsiificati\(/li]i
A8 sull'ambiente per via della loro natura, dimensi 0 0
localizzazione e stato effettuato uno studio di atiy
ambientale?
Il prezzo offerto dalla ditta aggiudicataria & mio
A9 | |
congruo?

* Da compilare per ogni singolo fornitore/prestatore
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In quale forma € stato stipulato il contratto? 1 pubblico amministrativa
(ufficiale rogante)

-1 obbligazioni stese in calce al
capitolato sottoscritte dal | ..........oooeill
contraente

Al10 - atto di obbligazione firmato
dal contraente

1 corrispondenza | e,

] Sscrittura privata sottoscritta

dalle parti
Riportare la data di Stipula |
L’amministrazione ha comunicato:
All - Traffidamento all’affidatario
- l'esclusione ai candidati O O

Note ed osservaziani
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B. Affidamento diretto per importi (IVA esclusa) so tto i 20.000 euro °
Fornitore/prestatore: ..........ccooevve i iiiei e,
Ambito di verifica SI NO Note
| soggetti interpellati sono stati individuati madie: 0 indagine di mercato .
1 elenchi predisposti a livello
regionale B
[0 altro (specificare: ...........)
Bl Ne soggetti interpellati: |
Nel caso sia stato interpellato 1 solo soggettaifipare
le motivazioni:
| soggetti interpellati sono stati invitati presentare (lje;rerz p(r)(r)]tso;t())illl(;;\?elsottoscrltta
I'offerta con : P
procedimento
B2 0 fax
0 emal |
[1 telefonicamente | ..
Il criterio utilizzato per la scelta del fornitopeéstatore &€ | [1  prezzo piu basso
B3 stato quello del:(da compilare solo se interpellati piu | | offerta economicamente piu
soggettii) vantaggiosa o
[ altro (specificare: ...........)
B4 Il prezzo offerto dal fornitore/prestatore & ritemu
L L
congruo?
In quale forma é stato stipulato il contratto? (1 pubblico amministrativa
(ufficiale rogante) | e
1 obbligazioni stese in calce al
capitolato sottoscritte dal | ...l
contraente
B5 - atto di obbligazione firmato
dal contraente | e
1 corrispondenza | e,
) scrittura privata sottoscritta |
dalle parti
Riportare la data di stipula L

Note ed osservaziani

® Da compilare per ogni singolo fornitore/prestatore
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one di un bando di gara, nel caso

particolare di incarico a soggetto specializzato, u nico sul mercato °
Fornitore/prestatore: ..........cccoevveiii i iiiei e
Ambito di verifica SI NO Note
c1 Descrivere le caratteristiche di specializzazioeke d
soggetto che lo rendono unico nel mercato
co Il soggetto € stato invitato a presentare I'offeda letters 0 0
protocollata sottoscritta dal responsabile del pdowento | | e
L'offerta pervenuta e stata registrata e quolata in
C3 o 0 [
arrivo?
Per i progetti passibili di avere effettigrsficativi
sull'ambiente per via della loro natura, dimensioo
Cca . . \ . . ([l |
localizzazione e stato effettuato uno studio di a
ambientale?
Il prezzo offerto dal fornitore/prestatore € ritemu
C5 O 0
congruo?
In quale forma é stato stipulato il contratto? pubblico amministrativa
(ufficiale rogante) | e
obbligazioni stese in calce al
capitolato sottoscritte dal | ...l
contraente
C6 atto di obbligazione firmato
dal contraente | e
corrispondenza | il
scrittura privata sottoscritta |
dalle parti
Riportare la data di stipula

Note ed osservaziani

% Da compilare per ogni singolo fornitore/prestatore
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. Incarico a soggetto “in house” '
Fornitore/prestatore: ..........ccoovviiiiiiii i
Ambito di verifica SI NO Note
Denominazione del soggetto
D1 - :
Estremi dell’atto/provvedimento che attesta la
caratteristica “in house” del soggetto | e
Il soggetto € stato invitato a presentam@fdita con
D2 lettera protocollata sottoscritta dal resabile de 0 0
procedimento
L'offerta pervenuta & stata registrata e guollata in
D3 . L (|
arrivo?
Per i progetti passibili di avere effettigrsficativi
sullambiente per via della loro natura, dimensianie
D4 . . . o 0 O
localizzazione é stato effettuato uno studio di
ambientale?
Il prezzo offerto dal fornitore/prestatore € ritému
D5 L (|
congruo?
In quale forma é stato stipulato il contratto? (1 pubblico amministrativa
(ufficiale rogante) | e
11 obbligazioni stese in calce al
capitolato sottoscritte dal =~ | -oeoeieeiieennns
contraente
D6 - atto di obbligazione firmato
dal contraente | e
[ corrispondenza | e,
) scrittura privata sottoscritta |
dalle parti
Riportare la data di stipula L e

Note ed osservaziani

" Da compilare per ogni singolo fornitore/prestatore
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AMMISSIBILITA ED EFFETTIVO SOSTENIMENTO DELLE SPESE

Ambito di verifica SI NO Note

Viene tenuta una contabilita separata per il ptoget
cofinanziato?

La data dei titoli di spesa rispetth periodo di
2 ammissibilita delle spese previsto contrattealta e 0 |
comunque stabilito dal POR FESR 2007-2013?

Le spese rientrano tra quelle previste dal DPRO6/2008
3 in materia di ammissibilita delle spese per i pamgmi O 0
cofinanziati dai fondi strutturali ?

Le spese rientrano tra quelle ammissibilivirtu delle
specifiche condizioni di ammissibilita (bando, rizgoerto
attuativo, convenzione, lettera di incarico POR RES
Piano di Assistenza tecnica, Piano di Comunicazidne

Le spese si riferiscono, sia in termini temgh che
5 percentuali, allo specifico stato avanzamento liager il | [
guale vengono rendicontate?

I documenti disponibili forniscono informazioni
6 . ([l |
dettagliate sulla spesa?
7 L'IVA & un costo non recuperabile? O O
8 | titoli di spesa sono conformi alloggetto del t@ito? 0 |
9 Il progetto & stato realizzato in conformita adlanpistica 0 0
prevista contrattualmente?
Le spese sono pagate con uno dei mezzi di pagamento
10 L (| L
ammissibili?
Gli aggiudicatari hanno presentato le necessarieng#
11 o . e O 0
bancarie in caso di pagamento anticipato?
Le fatture (o documenti equipollenti) sono tuttenpilate
correttamente sotto i seguenti profili?:
- data di fatturazione 0 0
- descrizione dei servizi resi 0 O
- ammontare 0 0
12
- elemento IVA 0 0
- numero di partita IVA 0 0
- estremi dell'aggiudicatario/fornitore (compresi r@#e]| 0 0
numero del conto bancario)
- intestazione destinatario O O
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Ambito di verifica SI NO Note
13 L'impegno di spesa e la fattura hanno un comune 0 0
destinatario, ammontare e partita IVA? (|| T
Specifiche delle fatture o documenti equipollenti:
Fornitore/prestatore f N. Data Descrizione Importo €
attura

14

TOTALE

Note ed osservaziani
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ESISTENZA E CONFORMITA DEI BENI /SERVIZI ACQUISITI

Ambito di verifica SI NO Note

| beni/servizi sono conformi (anche funzionalmepee
1 natura e obiettivi) a quanto previsto nel relativo O O
documento contrattuale?
| beni/servizi forniti corrispondono effeimente a
guanto riportato nei relativi documenti di spesa?
Per quanto riguarda i beni, sono stati inventadgasiong
state apposte su di essi le targhette inventarca
indicazione della proprieta del bene e del numeio d
registrazione?
Per quanto riguarda i beni, sono state appostd sssi
targhe identificative del programma operativo, fieldo
comunitario impegnato e delle altre infornoag|
prescritte dalla normativa comunitaria?

Note ed osservaziani
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0

ADEMPIMENTO DEGLI OBBLIGHI DI INFORMAZIONE E COMUNI  CAZIONE

Ambito di verifica Sl NO Note

Sono stati rispettati gli obblighi previsti dal ¢re(CE)
1828/2006 (Artt. 5, 6, 7, 8 e 9) della Commissidn

D

materia di informazione e pubblicita, dal Piand| d - .
Comunicazione e dalle indicazioni dellAdG?
In particolare gli interventi informativi e upblicitari
comprendono:
- 'emblema dell’'Unione Europea, unitamente aelig
. ] ([l
1 dello Stato e della Regione
- lindicazione che lintervento é cofinanziato daE®R
y i . . 0 0
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
- lo slogan “Investiamo nealostroFuturo” o “Il Veneto & 0 0

una Regione d’Europa”
- il logo del POR O [

- l'indicazione che l'intervento e finanziato nel giva del
POR CRO FESR 2007-2013

Relativamente alle misure di informazione e pulidljovi
sono delle iniziative, (per esempio, l'allestimedigoger
in luoghi ad alta visibilita, la produzione di pdighzion
come brochure, volantini, newsletter, ecc..., endierale 0 |
2  video, la creazione di pagine internet ecc...) sto $ate]
messe in atto per sensibilizzare/informare I'opigjo
pubblica sul progetto?

In caso affermativo indicare quali:

Note ed osservaziani

Data

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’ Attuazeo(S1A)
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ALLEGATO D4

SCHEDA ISTRUTTORIA OFFERTE - CG4+*

POR CRO FESR2007-2013
Asse 6 Assistenza Tecnica — Linea di interventol
Azione 6.1. “ "

Titolo del progetto:

Codice progetto (procom/smupr):

Data ultima per la ricezione delle offerte:
Importo a base d’asta: (IVA inclusa)
Criterio di scelta utilizzato:

Riepilogo ditte /offerte

Data Importo Importo iva
Ditta ricezione P . _p Note
senza iva inclusa
offerta
1) € €
2) € €
3) € €
4) € €
5) € €

Sintesi istruttoria

Aggiudicazione
Ditta aggiudicataria:
Considerazioni:

Il prezzo offerto dalla ditta aggiudicataria & mi¢o congruo

Data:

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’ Attuazeo(SI1A)

! [a scheda va compilata in mancanza di verbali mslcdi cottimo fiduciario e di affidamento diretton pit soggetti
interpellati.
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ALLEGATO D5
Scheda Procedurale €G5
Ipotesi acquisizione beni e serviztramite gara
VERSIONE 14/06/2010

Fondo: FESR
Programma: PORVeneta2007-2013
Obiettivo: Competitivita Regionale ®ccupazione
Asse: 6 Assistenza& ecnica

. .. 6.1 Assistenzd ecnica
Linea di intervento:

Azione: 6.1,

Progetto n.:

Titolo progetto:

Corrispettivo

Procedura di Gara

Sy . . Direzione ProgrammiComunitari
Autorita di Gestione: Responsabile:

Struttura Responsabile di Azione (SRA)

Struttura Incaricata dell'Attuazione (SIA)

Data:

Firma Dirigente Stuttura Incaricata dell'AttuazidistA)
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POR CRO FESR Veneto 200%2013 - Ass¢ 6 Assistenze Tecnlca Linee di intervento 6.1
Azione 6.1.. ..
Progetto: n. ...
STRUTTURA RESPONSABILE
CcoD. ATTIVITA DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
DELLA PROCEDURA
Valutazione non disponibiltaellastruttura e

| 1 nellorganico dei bere servizi necessari.

- Determinaa contrarre

| 2 Predisposizione bando di gagaapitolato per

— presentaziondelle offerte

| 3 Approvazione del Band@elibera)

Pubblicazione deBandoapprovato sulla

| 4 GUCEdell'UnioneEuropea e sull&U della

- Repubblicdtaliana

| 5 Pubblicazione suBollettino Ufficiale della

— Regione Veneto e sul sitoternetregionale

| 6 Pubblicazione deBandoapprovato sui

— quotidiani

| 7 Eventuali richieste dihiarimenti

| 9 Ricezione dellefferte
| 10 Provvedimento di nomindella

— "Commissione dValutazione'delle offerte
| 11 Apertura delle offerte isedepubblica
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ALLEGATO D5
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| 12

Valutazione dellofferte

| 13

Redazione della graduatoeaggiudicazione
(prowvisoria)a favore dell'offerta con il
punteggio pitelevato

| 14

Eventuale verificafferteanormalmente
basse

|_15

Giustificazione circa laongruitaeconomica
delleofferte

|_16

Provvedimento diaggiudicazionealellagara

| 17

Pubblicazione degli esitlellagara(GUCE,
GURI, BUR)

| 18

Stipula convenzionedontratto

119

Inserimento dati progetio PROCOM /
SMUPR

|_20

Assunzione dellimpegno dpesa

| 21

Svincolo polizza dtauzionedelleimprese
nonaggiudicatarie

Costituzione dellzauzionedefinitiva a
garanzialel contratto
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POR CRC FE SR Venelo 2007-2013- Asse 6 Assistenza Tecnica - Linea di intervento 6.1
Azioneo.1...." ... i
Progetto: N. ....... oo s
, STRUTTURA RESPONSABILE

COD. ATTIVITA DELLA PROCEDURA DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
A 1 Svolgimento parziale attivitd forniturg

_— del bene (evenade)
A 2 Prestazione ichieda erogaione

— articipdSAL (evertude)
A 3 Provvedimento diliquidazone anticip|

_ con decreto - (evénde)

Atto (proposta) diliquidazone aticipo

A_4 (evertude)
A 06 Esecuzione e ultimazione |t ativita
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POR CRO FESR Veneto 2007-2013 - Asse 6 Assistemzaita - Linea di intervent®.1

(decreto)

Azione 6.1..."...................."
Progetto: N. ....ove i
. STRUTTURA RESPONSABILE
COD. ATTIVITA DELLA PROCEDURA DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
R 1 Presentaziongchiestaerogazionesaldo
Provvedimento diliquidazione del saldoj
R_2 )




ALLEGATO D Dgr n. del pag. 39/48

ALLEGATO D6

VERSIONE 14/06/2010

Scheda Procedurale €G5

Ipotesi acquisizione beni e servizi senza I'espletento delle proceduredi gara

Fondo:

Programma:
Obiettivo:

Asse:

Linea di intervento:

Azione:
Progetto n.:

Titolo progetto:

Corrispettivo

Autorita di Gestione:

Struttura Responsabile di Azione (SRA)

Struttura Incaricata dell'Attuazione (SIA)

Firma Dirigente Stuttura Incaricata dell'AttuazidistA)

FESR
POR Veneto 2007-2013
Competitivita Regionale e Occupare

6 Assistenza Tema

6.1 Assistenza Teima

61

Direzione ProgrammComuritari
Responsabile:
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POR CRO FE SR Veneto 2007-2013 - Ass¢ 6 Assistenze Tecnlca Linee di intervento 6.1
Azione 6.1..
Progetto: n. ...
STRUTTURA RESPONSABILE
COD. ATTIVITA’ DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
- DELLA PROCEDURA - -
Valutazione non disponibiltaellastruttura e
| 1 nellorganico dei berg servizi necessari.
- Determinaa contrarre
| 2 Awvio del progetto(delibera)
Awvio dellindagine dimercatoper
| 3 lindividuazione deboggettoaggiudicatario
— e/o richiestali presentazione offerte
affidamentadiretto
| 4 Presentazione deltfferte
| 5 Valutazione dellofferte presentate per
— awvio delleattivita
| 6 Approvazione deprogetto(delibera/decreto)
| 7 Stipulaconvenzione/contratto
| 8 Inserimento dati progetio PROCOM /
— SMUPR
1 9 Assunzione dellimpegno dipesa
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POR CRC FE SR Venelo 2007-2013- Asse 6 Assistenza Tecnica - Linea di intervento 6.1
Azioneo.1...." ... i
Progetto: N. ....... oo s
, STRUTTURA RESPONSABILE
COD. ATTIVITA DELLA PROCEDURA DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
A 1 Svolgimento parziale attivitdfornitura
- del bene (evenade)
A 2 Prestazioneichieda erogaione
. articipdSAL (evertude)
A 3 Provvedimento diiquidazone anticipo
_ con decreto - (eveénde)
Atto (proposta) dliquidazone aticipo
A_4 (evertude)
Emissione del mandate dagamento +
A5 quietanza detesoriere per anticipo -
- (eveniude)
A 6 Esecuzione e ultimazioneltedtivita
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POR CRO FESR Veneto 2007-2013 - Asse 6 Assistemzaita - Linea di intervent®.1

delsaldo

Azione 6.1..." ... "
Progetto: N. ....ove i
, STRUTTURA RESPONSABILE
COD. ATTIVITA DELLA PROCEDURA DOCUMENTI LOCALIZZAZIONE ARCHIVI NOTE
R 1 Presentaziongchiestaerogazionesaldo
Provvedimento diiquidazione(decreto)
R 2




ALLEGATO D Dgr n.

ALLEGATO D7

del

pag. 43/48

SCHEDA REGISTRAZIONE OFFERTE — CG7 (%)

POR CRO FESR 2007-2013

Asse 6 Assistenza Tecnica — Linea

di intervento 6.1

Azione 6.1.
Titolo del progetto:
Codice progetto (procom/smupr):
Scadenza presentazione domanda ora
DENOMINAZIONE INDIRIZZO SEDE IN CUI E' | MODALITA'’ DI DATA E N.
DITTA PERVENUTO IL | RICEVIMENTO ORA DI PROT.
PLICO ARRIVO

Data

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’ Attuazeo(SI1A)

(1) La scheda va compilata nel caso di gara e di cottimo fiduciario.
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ALLEGATO D8

SCHEDA ISTRUTTORIA PRESTAZIONE (ANTICIPO) — CF2 1

POR CRO FESR 2007-2013
Asse 6 Assistenza Tecnica — Linea di intervento 6.1
Azione 6.1. “ K

Titolo del progetto:
Codice progetto (procom/smupr):
Ditta:

Analisi fisica

Corrispondenza

Attivita all'offerta Riscontro attivita Note
Sl NO

OO N0 | B~ W|IN|PF

(=Y
o

OOOouoooiae
OOOouoooiae

Considerazioni

! La Scheda va compilata per ogni singola fornitura
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ALLEGATO D8
Analisi finanziaria

S| NO
Totale = £ O O
Dettaglio attivita:
€ € € H H
€ € € ] ]
€ € € H H
€ € € N H
€ € € H H
€ € € u ]
€ € € u ]

Considerazioni:

Data:

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’Attuazeo(SI1A)
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ALLEGATO D9

SCHEDA ISTRUTTORIA PRESTAZIONE (SALDQ) — CF2?

POR CRO FESR 2007-2013
Asse 6 Assistenza Tecnica — Linea di intervento 6.1
Azione 6.1. “ K

Titolo del progetto:
Codice progetto (procom/smupr):
Ditta:

Analisi fisica

Corrispondenza

Attivita all'offerta Riscontro attivita Note
Sl NO

OO N0 | B~ W|IN|PF

(=Y
o

OOOouoooiae
OOOouoooiae

Considerazioni:

! La Scheda va compilata per ogni singola fornitura
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ALLEGATO D9
Analisi finanziaria

S| NO
Totale 5 € O O
Dettaglio attivita:
€ € € € H H
€ € € € ] ]
€ € € € H H
€ € € € N H
€ € € € H H
€ € € € u ]
€ € € € u ]

Considerazioni:

Data:

Firma Dirigente Struttura Incaricata dell’ Attuazeo(SI1A)
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ALLEGATO D10

POR CRO FESR 2007-2013 — Asse 6 “Assistenza Teg\ezione 6.1....

Progetto n. ...... s titolo............"
Trasmissione Domanda di Rimborso per controllo°divello.

Alla Dirigente regionale
Direzione Bilancio

e, p.c. Alla Dirigente regionale
Direzione Programmi Comunitari

LORO SEDI

Si trasmette la domanda di rimborso del progettoggetto per la verifica da
partedel Nucleo di Controllo istituito con Decreto del Segretaregionale Bilancio e
Finanza n. 4 del 16/07/2009.

La presente domanda comprende:

- Proposta di liquidazione

- Fatture in copia

- Decreto di liquidazione in copia

- Decreto di impegno in copia

- Scheda Tipologia Intervento in originale

- Check list in originale

- Scheda Istruttoria Offerte in originale o verlshilgara in copia
- Scheda Procedurale in originale

- Scheda Registrazione Offerte in originale
- Scheda Istruttoria Prestazione in originale
- Altro (specificare....................... ).

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE REGIONALE



